
Instrukcja zapisów na portalu strefazajec.pl 
 

Aby zapisać się na zajęcia za pośrednictwem portalu Strefa Zajęć, należy 
założyć konto. Prosimy o jego utworzenie zgodnie z punktem 1 instrukcji.  

Jeśli posiadasz już konto, przejdź bezpośrednio do punktu 3. 

1. Zakładanie konta  
 

• Wejdź na stronę strefazajec.pl. 
• Aby zarejestrować się, kliknij przycisk „Zaloguj się” znajdujący się  

w prawym górnym rogu strony. 
• Uzupełnij formularz rejestracyjny. Wymagane pola to: „Imię”, 

„Nazwisko”, „E-mail” oraz „Hasło”. 
 

Zarejestrować się może wyłącznie osoba, która ukończyła 18. rok życia. 

UWAGA: jeśli chcesz zapisać dziecko na zajęcia, najpierw prosimy 
zarejestrować siebie, a następnie dodać subkonto dziecka  
w swoim profilu (instrukcja poniżej). Prosimy o podawanie tylko 
prawdziwych danych. 

 

 



• Zaznacz checkbox przy oświadczeniu o pełnoletności.

 
 
• Zaznacz pole „Nie jestem robotem”, a następnie kliknij przycisk 

„zarejestruj się”. 

 
 
 

• Po kliknięciu przycisku „zarejestruj się” uzyskasz dostęp do swojego 
konta użytkownika. 
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• Przed dalszym korzystaniem z konta konieczne jest: 

  - uzupełnienie informacji o profilu, 

- potwierdzenie adresu mailowego. 
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• Uzupełnij wszystkie pola formularza i kliknij przycisk "zapisz”. 
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UWAGA: Prosimy o zwrócenie szczególnej uwagi na poprawność 
wpisywanego adresu e-mail. Nieprawidłowy adres może uniemożliwić 
późniejszy zapis na zajęcia. 



2. Dodawanie profilu dziecka 
Jeśli chcesz zapisać dziecko na zajęcia dodaj je w swoim profilu. 

• Kliknij w zielony przycisk „Nowy profil dziecka”. 
 

 

Źródło: Instrukcja portalu Strefa Zajęć 

 

 
• Wypełnij wszystkie pola formularza i kliknij przycisk "zapisz". 
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3. Logowanie 
 

Jeśli posiadasz już konto w Strefie Zajęć postępuj zgodnie z instrukcją 
poniżej. 

 
•  Wpisz login i hasło oraz kliknij „zaloguj”. 

 

 

Po zalogowaniu pojawia się profil użytkownika.  

Jeżeli nie pamiętasz hasła: 

• Wybierz opcję „nie pamiętasz hasła?”. 
• Uzupełnij swój adres mailowy. 
• Zaznacz „Nie jestem robotem”. 
• Kliknij w „Resetuj hasło”. 

 

 



4. Wyszukiwanie zajęć 

Aby zapisać się na wybrane zajęcia, należy: 

• Wejść na stronę wena.dworek.eu. 
• Przejść do zakładki „Zajęcia”, gdzie znajduje się przejrzysty 

harmonogram wszystkich zajęć.  
• Po wybraniu interesujących zajęć użytkownik zostanie przeniesiony  

na stronę zawierającą ich opis oraz najważniejsze informacje 
organizacyjne.  

• Na dole każdej takiej strony znajduje się pomarańczowy przycisk 
„FORMULARZ ZAPISU NA ZAJĘCIA…”, który prowadzi bezpośrednio 
do właściwej strony w portalu Strefa Zajęć. 
 
 

UWAGA: Zajęcia w Strefie Zajęć można wyszukać również klikając w logo 
„strefazajec.pl” znajdujące się w lewym górnym rogu strony, które 
przekierowuje na stronę główną portalu. 

Następnie należy postępować zgodnie z poniższą instrukcją. 

 

Instrukcja dla komputera: 

• W polu „Podaj swoją lokalizację” wpisz „Kraków”. 

 

 

 

 

 



• W sekcji „Organizator” wybierz „Centrum Kultury Dworek 
Białoprądnicki”. 

 

• W sekcji „Placówka” wybierz „Klub Kultury „Wena” filia Centrum 
Kultury Dworek Białoprądnicki”. 
 

 

 



Instrukcja dla telefonu: 

Aby szybciej znaleźć interesujące zajęcia, skopiuj ich nazwę ze strony 
https://wena.dworek.eu/zajecia/, następnie wklej ją w polu „Wpisz nazwę 
zajęć” i kliknij przycisk „SZUKAJ”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Można również: 

• Wyszukać w menu (trzy poziome kreski w lewym górnym rogu) 
zakładkę „Zajęcia”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



• Kliknąć przycisk „Filtry” i określić kryteria wyszukiwania. 

 

 

 

 

• W sekcji „Organizator” kliknąć przycisk „Wybierz”,  
a następnie wybrać „Centrum Kultury Dworek Białoprądnicki”. 
 

 

 



• Ponownie kliknąć „Filtry” i w polu „Placówka” wybrać „Klub Kultury 
„Wena” filia Centrum Kultury Dworek Białoprądnicki”. 
 

 
 

Wybrane filtry powinny wyglądać jak poniżej. 

 

 

 



Po określeniu filtrów wyszukiwania pojawi się lista wszystkich zajęć 
organizowanych przez Klub Kultury Wena. 

• Kliknij w interesujące Cię zajęcia. 

 

 

 

• Po kliknięciu nazwy wybranych zajęć zobaczysz ich opis  
oraz najważniejsze szczegóły. 

 

 



• Zwróć uwagę na pole „Wolnych miejsc” znajdujące się w sekcji  
po prawej stronie, obok opisu zajęć. 

- Jeśli wyświetla się liczba większa od „0”  → Twoje zgłoszenie zostanie 
dodane do grupy uczestników zapisanych na zajęcia. 

- Jeśli wyświetla się liczba „0” → Twoje zgłoszenie zostanie dodane  
do listy rezerwowej. 

 

 

UWAGA: przy zapisach na niektóre zajęcia możesz zostać umieszczony(-a) 
na liście rezerwowej, nawet jeśli widoczne są wolne miejsca. Skontaktujemy 
się z Państwem w celu ustalenia terminu zajęć. 

 

 

Uwaga: w przypadku, gdy wiek uczestnika nieznacznie wykracza poza zakres 
podany w opisie zajęć, prosimy o kontakt telefoniczny. Każdą sytuację 
rozpatrujemy indywidualnie. 

 

 

• Po kliknięciu przycisku „Zapisz się” pojawi się opcja wyboru profilu 
osoby, która ma zostać zapisana na zajęcia. 

 
 

 
 
 



• Kliknij „Zapisz” przy odpowiednim profilu. 
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• Wybierz grupę, szablon płatności oraz zaznacz wymagane zgody.  
Dane zatwierdź przyciskiem „zapisz”. 
 

 
 



 

 

 

Ostatnie dwie zgody są dobrowolne i dotyczą publikowania wizerunku 
dziecka oraz samodzielnego powrotu dziecka po zajęciach. 

 

WAŻNE: W polu „Uwagi" prosimy o wpisanie imion i nazwisk osób, które 
mogą odbierać dziecko po zajęciach. 

 

 

 

 



W zależności od kursu: 

• uczestnik zostanie zapisany na listę rezerwową. W takiej sytuacji 
skontaktujemy się z Państwem w celu ustalenia terminu zajęć. 
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• uczestnik zostanie zapisany na listę uczestników. W takim przypadku 
potwierdzenie zapisu zostanie przesłane drogą mailową, a informacje 
o kursie będzie można sprawdzić w swoim profilu. 
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5. Opłata 

Aby opłacić kurs należy:  

• Przejść do swojego profilu. 
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• Odszukać zajęcia na liście. 
• Kliknąć "Więcej", a następnie "Harmonogram opłat i lekcji". 
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W harmonogramie opłat można śledzić wszystkie swoje raty  
oraz ewentualne zaległości i nadpłaty. Aby opłacić raty należy:  

• Zaznaczyć je w polach wyboru po lewej stronie. 
• Wybrać sposób płatności. 
• Kliknąć przycisk „Opłać wybrane raty”. 
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Nastąpi przekierowanie do serwisu płatności, gdzie należy postępować 
zgodnie z instrukcjami wyświetlanymi na ekranie. Jeśli proces płatności 
przebiegnie prawidłowo, wybrane zajęcia zostaną opłacone. 

 

 

 



W zakładce „Obecności na lekcjach” dostępne są informacje  
o terminach zaplanowanych zajęć oraz obecności. 

 

 

 

W przypadku jakichkolwiek problemów związanych z zapisami  
na zajęcia prosimy o kontakt. 

 

Klub Kultury „Wena” 

Al. 29 listopada 201 

31-241 Kraków 

 

tel. 533 356 094 

wena@dworek.eu 

 


